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OGLOSZENIE O NABORZE NA WOLNE STANOWISKO PRACY
Zaklad Aktywnosci Zawodowej |
w Przyjezierzu
ul. Swierkowa 13/1, 88-324 Jeziora Wielkie
) oglasza nabér na wolne stanowisko gléwny ksiggowy —
w Zakladzie Aktywnosci Zawodowej w Przyjezierzu
ul. Swierkowa 13/1, 88-324 Jeziora Wielkie

1. WYMAGANIA NIEZBEDNE KANDYDATA:
1) Spetnienie jednego z ponizszych warunkéw:

a) ukonczone jednolite studia magisterskie, ekonomiczne wyzsze studia zawowodowe,
uzupelniajgce wyzsze studia magisterskie lub ekonomiczne studia podyplomowe i posiadanie
trzyletniej praktyki w ksiggowosci,

b) ukoriczona srednia, policealna lub pomaturalna szkota ekonomiczna i posiadanie co najmniej
6-ltniej praktyki w ksiegowosci,

¢) posiadanie certyfikatu ksiegowego uprawniajacego do ustugowego prowadzenia ksigg
rachunkowych, wydane na podstawie odrgbnych przepisow.

2) Znajomosé przepisoéw ustawy o finansach publicznych, rachunkowosci, Ordynacja podatkowa.
3) Samodzielnosé w prowadzeniu powierzonych spraw.

4) Zdolnos¢ planowania i organizacji pracy wlasnej.

5) Obywatelstwo polskie.

6) Pema zdolnosé¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z pelni praw publicznych, o

7) Brak skazania pelnomocnym wyrokiem sadu za przestestwo przeciwko mieniu, przeciwko
obrotowi gospodarczemu, przeciwko dziatalnosci instytucji panstwowych oraz samorzadu
terytorialnego, przeciwko wiarygodnosci dokumentéw lub za przestgpstwo skarbowe.

8) Nieposzlakowana opinia.
9) Biegla znajomos¢ obstugi komputera, w tym:
- biegla znajomosé MS Officce,

- umiejetnosé poslugiwania si¢ programem finansowo-ksiegowym.
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2. WYMAGANIA DODATKOWE:
1) Komunikatywnos¢ i umiejetnosé pracy w zespole.
2) Umiejetno$¢ zarzadzania zasobami ludzkimi.
3) Terminowo$¢, kreatywnos¢, asertywnogé.
4) Umiejetno$é redagowania pism i interpretacji przepisow.
5) Dyspozycyjnosé.
6) Wysoka kultura osobista.

7) Preferowane do$wiadczenie na stanowisku w ksiegowosci i rachunkowosci.

3. ZAKRES ZADAN WYKONYWANYCH NA STANOWISKU PRACY:

Zadania gtéwnego ksiegowego jednostki sektora finanséw publicznych okresla art. 54 ust. 1 ustawy
z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz. U. z 2019 z 2019 r. poz. 869, sg nastepujace:

1) Prowadzenie rachunkowoséi Zaktadu.

2) Prowadzenie sprawozdawczodci finansowe;j.

3) Dokonywanie rozliczen finansowych.

4) Wykonywanie dyspozycji §rodkami pienieznymi.
5) Terminowe dochodzenie naleznosci.

6) Opracowanie sprawozdan finansowych z wykonania budzetu Zakladu, biezgce rozliczanie
budzetu.

7) Terminowe regulowanie zobowigzas finansowych Zaktadu.
8) Opracowywanie informacji o przebiegu wykonania budzetu z 1 i II p6trocza danego roku.
9) Wspdlpraca ze Skarbnikiem Urzedu.

10) Opracowywanie projektéw przepiséw wewnetrznych z zakresu prowadzenia rachunkowosci, w
szczegblnoscei planu kont, obiegu dokumentdéw, przeprowadzenia iwentaryzacji.

4. WARUNKI PRACY:

1) Praca w pelnym wymiarze czasu pracy — przecigtnie 40 godzin w pieciodniowym tygodniu
pracy.

2) Zatrudnienie na podstawie umowy o prace.

3) Wynagrodzenie na zasadach okreslonych w przepisach reguluj acych wynagrodzenie
pracownik6w samorzgdowych.

4) Praca przy komputerze powyzej 4 godzin dziennie.
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5. WYMAGANE DOKUMENTY:
1) Zyciorys (CV) uwzgledniajacy dokfadny przebieg kariery zawodowe].
2) List motywacyjny.

3) Oswiadczenie kandydata o posiadaniu petnej zdolnosci do czynnosci prawnych.

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy skladaé w siedzibie
Zakladu Aktywnosei Zawodowej w Przyjezierzu
UL Swierkowa 13/1, 88-324 Jeziora Wielkie
lub przestaé poczta z dopiskiem: “dotyczy naboru na stanowisko gléwny ksiegowy”

W terminie do dnia 31 sierpnia 2020
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